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Manuale Fornitori

per la fase di Registrazione
su |T4Buy by Ariba Network

I T4Buy




La seconda fase del processo di qualifica e la Registrazione.

Per poter utilizzare la piattaforma procurement di Italgas, IT4Buy, & necessario creare un account Ariba Network.

Ariba Network e il marketplace digitale usato da Italgas per gestire le attivita di sourcing e approvvigionamento e

per collaborare con i fornitori.

Per creare il tuo account, clicca sul link che hai ricevuto nella email di conferma di avvenuta

Candidatura:

IT4Buy

Gentile Fornitore,
Il team di qualifica ltalgas, ti ha invitato a eseguire la registrazione per essere
inserito nel nostro elenco fornitori.

ATTENZIONE: Se non disponi di un account Ariba Network, € necessario
crearne uno.
Non sai come fare? Clicca qui (link a pagina o pdf di istruzioni) per vedere le
istruzioni & Fare clic quizcreare il tuo account.

TsasssssmsmEEs
Anche nel caso in cui tu possegga gia un Account Ariba Network, clicca il link
sopra ed effettua direttamente Login dalla pagina.

Si é ricevuto questo messaggio poiché si & stati identificati dal cliente IT4BUY - TEST come il destinatario
appropriato. Se non si & il contatto giusto, contattare IT4BUY - TEST.

Offices | Data Policy | ContactUs | Customer Support

Powered by SAP Ariba

0 Creazione Account Ariba Network




Cliccando sul link, arriverai in questa pagina da cui potrai creare il tuo account Ariba

Network. Clicca sul pulsante «lIscrizione» per compilare il modulo di registrazione:

=
-
SAP Ariba Proposals and Questionnaires I

Benvenuto,

Domande? Fare clic qui per visualizzare una guida introduttiva.

Iscriversi come fornitore di it4buy - TEST in SAP Ariba.

itdbuy - TEST utilizza SAP Ariba per gestire le attivita di approvvigionamento.
Creare un account fornitore SAP Ariba e gestire le risposte alle attivita di approvvigionamento richieste da it4buy - TEST m

Si dispone gia di un account m

Informazioni su Ariba Netwdrk

1

! N
Ariba Network & il punto di accesso a t'ptte le soluzioni Ariba per fornitori. E ora possibile gelsiire in maniera centralizzata tutte le relazioni cliente e le attivita di fornitore indipendentemente dalla
soluzione Ariba utilizzata dai clienti. Ur?a volta completata la registrazione, sara possibile:

.
0
H
H
H

-

« Rispondere alle richieste dei cliénti in maniera piu efficiente

« Collaborare con i clienti piti rapidamente in tutte le fasi di approvazione di un flusso di lavoro
» Consolidare le relazioni con i cl{emi utilizzando una soluzione Ariba Network

« Rivedere gli eventi di sourcing attivi relativi a pitu clienti con un solo login

« Applicare il profilo societa a tuu’e le attivita in Ariba Network, Ariba Discovery e Ariba Sourcing

Il passaggio ad Ariba Network consente di eseguire un solo login per gestire in maniera centralizzata:

®
Se possiedi gia un account Ariba Network, puoi cliccare sul pulsante «Login» per inserire le

tue credenziali ed accedere direttamente al sistema

l«i




Compila i campi richiesti nel modulo di Creazione Account. Quelli indicati con * sono obbligatori.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Creare prima un account fornitore SAP Ariba, quindi completare i questionari richiesti da =dbuy - TEST.

Informazioni sulla societa

Indica MPo h
a e est 08100
" talia [ITA) v ™ : Seacmary moighe
4 o p ’
Riga
Riga
.
5. regh at >
Ic »3 Come registro un nuovo account?
" . InfOrmazion: di base per | fornton
Informazioni sull'account utente bl
3 Come posso unire un NUOVO account
/ o ¥ "g Y INVED CON UN SCCoUNt esistente
: > sullla g
Test 081 00 Test 081003

nire due account




Nel modulo ti verra chiesto anche di inserire le Categorie di Produzione.

Le categorie di produzione NON sono necessarie ai fini della qualifica Italgas, ma sono utili ai fini della

registrazione su Ariba Network.

Fornire maggiori dettagli sulle attivita aziendali

Categorie di prodotti e servizi: *

Localita di spedizione o servizio: *

Codice fiscale:

Partita IVA:

Numero DUNS:

Immettere la localita di spedizione o servizio

Facoltativo

Facoltativo

Facoltativo

Dichiaro di aver letto e di accettare le Condizioni di utilizzo

N.B: Queste categorie NON sono i Gruppi Merce di Italgas. Pertanto, non troverai l’esatta corrispondenza

tra «Categorie di prodotti e servizi» di Ariba Network e i Gruppi Merce di Italgas. E’ sufficiente selezionare

[ Aggiungi J -0-  Sfoglia

Aggiungi ‘ -0-  Sfoglia

Immettere il codice fiscale della societa

Immettere la partita IVA della societa utilizzando
da cinque a dodici caratteri numerici. Non immettere

trattini

Immettere il wbwvo Dun & Bradstreet a nove
cifre. Per impostazione predefinita, nell'account di

verifica viene aggiunto il suffisso "-T" al numero DUNS

lo categoria che si avvicina maggiormente alla tua attivita di business.




Per selezionare la Categoria di tuo interesse, puoi cliccare sul tasto «Sfoglia»:

Fornire maggiori dettagli sulle attivita aziendali

- .
\ . .
Categorie di prodotti e servizi:* Aggiungi -o4 Sfoglia e e R @ .
: : Sfoglia

T
Localita di spedizione o servizio:* | Immettere la localita di spedizione o servizio Aggiungi ‘ -0-  Sfoglia

Codice fiscale: | Facoltativo ‘ Immettere il codice fiscale della societa.

Si aprira un elenco di scelte predefinite, dal quale potrai selezionare lattivita di tuo interesse.

Se non trovi la tua categoria nell’elenco, puoi cliccare sul tab «Cerca» ed effettuare una ricerca:

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Selezione della categoria di prodotti e servizi

CEELETE Y
.

Cerca £ Sfoglia
.

ssssnmmuns
Fare clic sulla categoria di prodotti e servizi che si desidera aggiungere, quindi sull'icona +. Le categorie di prodotti e servizi secondarie vengono visualizzate dopo avere fatto clic su una categoria
principale. Fare clic su OK per salvare le modifiche

Sfoglia categorie di prodotti e servizi non é stato trovato il prodotto desiderato? Eseguire una ricerca »

- - Apparecchiature per computer e Accessori per computer > ® -
Generazione e distribuzione di accessofy, > Nessuna voce
corrente > . Accessori per dispositivi di ®
o Attrezzature, piattaforme o accessori per inserimento dati computerizzati »
Gioielli > reti vocali e dati o reti multimediali > ) o
Accessori per schermi di computer @

Hardware per computer, software e N Componenti per tecnologie informatiche, N N
telecom. > trasmissioni o telecomunicazioni >

A ) el - - Computer > ®
Macch. trasporto, condizion. e Dispositivi e accessori di comunicazione
stoccaggio mater. > > Dispositivi di inserimento dati per ®

o & computer >

Macchinari per l'agricoltura e la pesca Software > ®

Schermi per computer >

Selezioni personali (1)

Software per sistemi esperti (Visualizza)

[ Rimuovi l




Puoi selezionare la Categoria maggiormente vicina alla tua attivita anche cliccando su «Aggiungi». Il sistema ti
dara alcuni suggerimenti che, se lo desideri, potrai selezionare:

Fornire maggiori dettagli sulle attivita aziendali

SN EE AN NN EEEENNNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

= Categorie di prodotti e servizi:* = -[— AZEmEF = |— —0m — o — — — — — = — — — — — @ Categorie di prodotti e servizi:* ingd ‘ [ Aggiungi ] -0- Sfog]
SessssssssssEsssEssEsssssssEsssEsssssssssssmssnmnns’
neri ronauti

Localita di spedizione o servizio:* | Immettere la localita di spedizione o servizio Aggiungi ‘ -0-  Sfoglia | Ingeg eria aeronautica

. Localita di spedizione o servizio: * st n sy . g

Ingegneristica di servizio per pozzi
Codice fiscale: | Facoltativo ‘ Immettere il codice fiscale della societa
Immettere la partita IVA della societa utilizzando Servizi di ingegneria di completamento pozzi
Partita Iva; | Facoltativo da cinque a dodici caratteri numerici. Non immettere
trattini.

Numero DUNS: Facoltativo

Dichiaro di aver letto e di accettare le Condizioni di utilizzo

Se non trovi lattivita che hai digitato, verrai guidato nella selezione:
ATTENZIONE:

Categorie di prodotti e servizi: *

Immettere le categorie di prodotti e servizi

Se scegli questa procedura, dovrai attendere che

"Edilizia generica” non & una coispondenza esatta. Fare X Ariba Network approvi la categoria da te inserita.
clic su Sfoglia o scegliere una di queste opzioni:
s . . . 5 .
el S ® L’operazione potrebbe richiedere un po’ di tempo.
Aggiungi . o ge . ope
‘ , — Per questo motivo, consigliamo di utilizzare la
Tegole e pietre da lastrico ®
. A®gg'“"g' procedura descritta nella pagina precedente
Matton:

Aggiungi



La localita di spedizione o servizio rappresenta la nazione in cui esegui la tua attivita.
Come per le categorie di produzione, hai due modi per inserire questa informazione.

Puoi aggiungerla scrivendo nel campo di testo e poi cliccando su «Aggiungi», oppure cliccando su

«Sfoglia» e scegliendo un’attivita dall’elenco proposto:

Localita di spedizione o servizio:* | jtalia Aggiungi l -0- Sfoglia
Italia AR
Codice fiscale: Agrigento - Italia
Partita IVA: Alessandria - Italia lizzando d

Se, ad esempio, esegui la tua attivita in varie nazioni, puoi selezionarne anche piu di una:

Localita di spedizione o servizio: * Aggiungi -o-  Sfoglia

Italia X




Una volta compilato tutto il modulo, clicca sul pulsante «Crea un account e continua»:

b (=
essmmEmmESE

Se la tua email risulta gia registrata su Ariba Network, il sistema ti avvertira:

Immettere le informazioni sull'account

ne a Ariba Commerce Cloud. Immettere i nome utente e la password dell'account di verifica esistente di Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery o Ariba Network

Dopo avere eseguRo il login, il profilo dell'account di verifica Ariba Commerce Cloud esistente

pEmssssmsspmsssansns,
.

M Continua Annulla 1
. .
'lllllllll*llll‘lllll

® ®
Se ricordi le credenziali dell’account esistente, In caso contrario, clicca su
puoi inserirle e cliccare su «Continua» «Annulla» e verra creato un nuovo

account.




Al termine del processo di Creazione dell’Account Ariba Network, riceverai un’email di conferma:

Benvenuti in Ariba Commerce Cloud

La procedura di registrazione in Ariba Commerce Cloud per prova 26102021_002 & ora
completata.

ID account organizzazione: ANO1774378733-T
Nome utente: test26102021

In qualita di amministratore di questo account, conservare il nome utente e la password in un
luogo sicuro e non condividere queste informazioni.

Se si & eseguita la registrazione dopo avere ricevuto un invito da un compratore Ariba On N, B: R[COf'da d[ conservare le tue CredenZ[ali.
Demand Sourcing, & ora possibile accedere e partecipare agli eventi di sourcing del compratore.
La console di collaborazione del fornitore offre un punto centrale di gestione di tutti gli eventi e le

relazioni con i compratori Ariba On Demand Sourcing. TI SerVirannO per GCCGdere 0[ Sistema.

1 compratori Ariba On Demand Sourcing potrebbero richiedere che si forniscano ulteriori
informazioni del profilo come parte del loro questionario sul profilo del fornitore. Quando si
accede a campi richiesti dal cliente per un compratore specifico, verra visualizzata una pagina a
comparsa con il nome del compratore e i campi richiesti.

E possibile eseguire immediatamente attivita amministrative e di configurazione quali la creazione
di utenti e il completamento del profilo della societa. Se il ruolo di amministratore di account non
rientra nei propri incarichi, & possibile trasferire in qualsiasi momento questo ruolo a un‘altra
persona della propria organizzazione il cui incarico sia piu compatibile con quello di
amministratore di account.

E utile sapere:

L'account Ariba Commerce Cloud rappresenta un punto di accesso centrale alle funzionalita rivolte
ai fornitori delle seguenti soluzioni Ariba:

® Ariba Discovery™ (Lead)

® Ariba Sourcing™ (Offerte)

® Ariba Contract Management™ (Contratti)
* Ariba® Network (Ordini e fatture)

E possibile iniziare a utilizzare immediatamente Ariba Discovery e ricevere notifiche quando
vengono pubblicate opportunita commerciali corrispondenti ai prodotti offerti dalla societa.




S
e Compilazione del Questionario di Registrazione Italgas l

Dopo aver creato il tuo account Ariba Network, verrai reindirizzato sulla pagina di Registrazione per entrare a far

parte della Vendor List Italgas.

Compila i campi richiesti nel modulo di Registrazione. Quelli indicati con * sono obbligatori:

< Torna al quadrante di ITABUY - TEST Sincronizzazione file desktop
o . . . " . . Tempo rimanente
Console E Doc790122416.Questionario Fornitore di Registrazione @ 29 giorni 23:54:04

Messaggi evento

Dettagli evento Tutto il contenuto
Cronologia risposte

il
«

Team di risposta Nome 1 N

1 Si prega di compilare il questionario di registrazione. | campi contrassegnati con * sono obbligatori

v Contenuto evento ¥ 2 Informazioni Generali
g *
Tutto il contenuto 2.1 Nome della Societa TESTCOMPANY
*
Informazioni
2 Generali 2.2 Informazioni fiscali Paese: (nessun valore) v!| @
*
S Contatt 2.3 Forma giuridica della societa sl v
*
6 Certificazioni 2.4 Seluna Start-up? No v
*
7 Informazioni 25 Seiuna PMI Innovativa? No v
Bancarie
26 Gruppofi Merci +(BB01AA20] TUBAZIONI IN POLIETILENE [ seleziona ]
8 Dati Societari- o
Finan... 2.7 Seleziona soglia di Totale Bilancio Annuo (MIn€) (totale attivo patrimoniale) Non specificato v ‘
i *
2.8 Seleziona soglia di dipendenti o Unita Lavorative - ULA (Nr.) Non specificato v ‘
*
2.9 Seiun consorzio? Non specificato v/ ‘
. *
210 Sei una cooperativa? Non specificato v ‘

(*) indica un campo richiesto

m Salva bozza \ Crea messaggio Importa da Excel




Nel questionario di Registrazione troverai anche una parte relativa all’inserimento delle Informazioni

Bancarie:
7 Informazioni Bancarie Aggiungi Informazioni Bancarie (0)] Comprimi... - Pe rcom pl l'are le
s T — o
ATTENZIONE! con riferimento ai dati bancari & necessario compilare i seguenti campi: . . . .
informazioni bancarie
+ Paese
« Codice IBAN . . . .
clicca sul link «Aggiungi
| suddetti campi vanno compilati evitando di lasciare spazi bianchi. In fOI’m azioni Bancarie»
In caso contrario non si potra procedere con l'iscrizione all'albo ITALGAS.
Dati bancari di esempio:
Paese: Italia
Dalla pagina che si apre, clicca sul pulsante «Aggiungi Informazioni Bancariex:
< Torna al quadrante di IT4BUY - TEST Sincronizzazione file desktop
Se si fa clic su Salva, le risposte della sezione ripetibile verranno solo salvate. Per inviare le risposte, sar necessario fare clic su Salva, quindi su Invia nella schermata principale.
Tutto il contenuto > 7 Informazioni Bancarie
Informazioni Bancarie (0) m

Nome t

EEEEEEEEEEsEEEEEEEEEEEE Nessuna voce

L

- -

L. -

: Aggiungi Informazioni Bancarie = (*) indica un campo richiesto
.

.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE




Torna al quadrante di IT4BUY - TEST

Se si fa clic su Salva, le risposte della sezione ripetibile verranno solo salvate. Per inviare le risposte, sara necessario fare clic su Salva, quindi su Invia nella schermata principale

Tutto il contenuto > 7 Informazioni Bancarie

Informazioni Bancarie (1)

Nome t

¥ Informazioni Bancarie #1

Elimina

4

I Si alleghi referenza bancaria

*Allega un file

( Aggiungi ulteriore Informazioni Bancarie

Ignora i restanti campi del form e, una volta finito, clicca sul pulsante «Salva», in alto a destra della pagina

1

Paese:

ot
—

(nessun valore)

| campi che dovari necessariamente compilare sono:

3

Nome banca

Filiale banca:

Via:

Codice IBAN:

Codice SWIFT:

Chiave di controllo banca:

Nessuna scelta v

(*) indica un campolllcmesm

U
U
U
1

¢

Sincronizzazione file desktop

Salva Annulla

E]
«

1. Tipo di Banca

2. Paese
3. Codice IBAN
4. Referenza Bancaria

(da allegare)




S
e Funzionalita del Questionario di Registrazione Italgas l

La pagina del Questionario di Registrazione offre varie funzionalita per agevolare la tua esperienza utente.

1. Timer:

< Torna al quadrante di IT4BUY - TEST

Console E Doc790122416.Questionario Fornitore di Registrazione

Tempo rimanente . . . . .
© 29'giomi 23:54:04 In alto a destra della pagina, puoi visionare il tempo a

Messaggi evento
Dettagli evento Tutto il contenuto m v

Cronologia risposte

disposizione per compilare il questionario

Team di risposta Nome 1 X
2 Si prega di compilare il questionario di registrazione. | campi contr i con * sono 2. Sezioni di navigazione:
v Contenuto evento < Informazioni Generali
s e 55 Tiorna i0ia Eocia S —— Puoi navigare le varie sezioni del questionario cliccando
Informazin 22 nfomazioni fcat boose: (oo T sulle voci presenti nel menu a sinistra della pagina
S Contatti 2.3 Forma giuridica della societa * saL v
6 Certificazioni 2.4 Seluna Start-up? *! No v 3. salva Bozza:
Boncate S e B Questo pulsante ti permette di salvare il questionario, nel
2.6 Gruppo/i Merci #[BBO1AA20] TUBAZIONI IN POLIETILENE [ seleziona )
s 27 seleziona sogla i Totale Bilancio Annuo (Mine) (totale ativo patrimoniale) * [ Non specifcato | caso in cui avessi bisogno di interrompere la compilazione e
28 Seleziona soglia di dipendenti o Unita Lavorative - ULA (Nr.) *' Non specificato . .
: } riprenderla in un secondo momento
2.9 Seiun consorzio? Non specificato v
2.10 Sei una cooperativa? » Non specificato v ‘
(*) indica un campo richiesto 4. Crea messaggiog
[ e | T coamesaggo | | impora o] Questa funzionalita ti permette di scrivere ed inviare un

3 4 messaggio direttamente agli operatori Italgas, nel caso in cui

volessi fare delle integrazioni alle risposte del questionario o

richiedere informazioni.




Invio del Questionario di Registrazione

Una volta compilati tutti i campi, clicca sul pulsante «Invia» in fondo alla pagina per confermare il questionario.

« Torna al quadrante di IT4BUY - TEST

Console

Messaggi evento
Dettagli evento
Cronologia risposte

Team di risposta

v Contenuto evento

Tutto il contenuto

Informazioni
Generali

«

Contatti

E)

Certificazioni

Informazioni
Bancarie

Dati Societari-
Finan...

Sincronizzazione file desktop

# Doc790122416.Questionario Fornitore di Registrazione @ Tempo Smenenke

Tutto il contenuto

Nome 1 x

29 giorni 23:54:04

#l
«

1 Si prega di compilare il questionario di registrazione. | campi contrassegnati con * sono obbligatori

¥ 2 Informazioni Generali

2.1 Nome della Societa

[vd
N

Informazioni fiscali

~
w

Forma giuridica della societa

N
>

Sei una Start-up?

~N
0

Sei una PMI Innovativa?

N
@

Gruppo/i Merci

N
]

Seleziona soglia di Totale Bilancio Annuo (MIn€) (totale attivo patrimoniale)

~
@

Seleziona soglia di dipendenti o Unita Lavorative - ULA (Nr.)

2.9 Seiun consorzio?

2.10 Sei una cooperativa?

(*) indica un campo richiesto

*
TESTCOMPANY

Paese (nessun valore) v| G
*
Sl v
*
No v
*
No v

#[BBO1AA20] TUBAZIONI IN POLIETILENE [ seleziona ]
* :
Non specificato v ‘
*
Non specificato v ‘
* "
Non specificato v/ ‘

e Ee——
Non specificato v ‘

Salva bozza ‘ ‘ Crea messaggio

Importa da Excel




1€

Una volta inviato il questionario, la pagina mostrera il riepilogo dei dati da te inseriti.

Inoltre, un messaggio di conferma ti indichera se l'invio € andato a buon fine:

< Torna al quadrante di IT4BUY - TEST Sincronizzazione file desktop
o v " ” - . . Tempo rimanente
Console # Doc790122416.Questionario Fornitore di Registrazione @ 29 giorni 23:45:42

Messaggi evento R S . B
T s/ E stata inviata |a risposta. Grazie per aver partecipato all'evento.
Dettagli evento

[}
.
"
.
.
"
g .
Cronologia risposte v

»
-
.
u
-
.
u

-

Team di risposta

v Contenuto evento

Contatti . (Sezione 2di5) « Precedente | Successivo » ]
Tutto il contenuto "
Nome t , 2
.
LY 4
Intorma.znom v 5 Contatti . ’
Generali ,
I
5.1 Nominativo referente commerciale L7 Marco Rossi
5 Contatti <
5.2 Numero di telefono referente commerdiale ’ 7 3330000000
.
fi i e
6 Coricazion 5.3 Email referente commerciale e m.rossi@testcompany.it
7
-
Informazioni 5.4 Codice Fiscale referente commerciale e BNNFMZ97RS9C045H
Bancarie e
5.5 Vuoi inserire un referente altemnativo? e No
.
Dati Societari- pg
Eran. 5.10 legale rap; te L Marco rossi
.
5.11 Numero di telefono legale rappresentante pad 33388800999
L7
5.12 Email referente legale rappresentante ’ - m.rossi@testcompany.it
-,
-
1
.
\ .
Crea messaggio ‘ e
) L7
7z
.
.
.
7’
.

o’
Il pulsante «Riesamina Risposta» ti dara 'opportunita di modificare i dati inseriti, nel caso in cui ti rendessi conto

di aver compilato erroneamente alcuni campi.

Potrai usare questa funzionalita anche nel caso in cui Italgas dovesse richiederti la modifica di alcune informazioni.



Riceverai anche una email, ad ulteriore conferma dell’avvenuto invio del questionario di Registrazione:

I T4Buy

Gentile Fornitore,

ITABUY - TEST ha ricevuto le informazioni per la registrazione e le esaminera
per l'approvazione.

Per verificare il proprio stato di registrazione, eseguire il login al portale per
fornitori di IT4ABUY - TEST.

Fare olic QUi | =cmnnmmmmmmm e o Tramite il link presente in email,

potrai effettuare il login su IT4Buy

Cordiali saluti
ed accedere alla tua Area Personale.

ltalgas S.p.A




° Esito Registrazione

A guesto punto, Italgas procedera a verificare i dati da te inseriti nel questionario di Registrazione.

Completate le verifiche sui tuoi dati, riceverai una email che ti informera dell’esito della tua richiesta:

I T4Buy

Gentile Fornitore,
siamo lieti di informarti che la registrazione della tua anagrafica ¢ stata
approvata.

Riceverai ulteriori comunicazioni per le fasi successive del processo di
qualifica.

Ti invitiamo ad aggiornare costantemente i tuoi dati, per agevolarti nel ricevere
comunicazioni e accedere piu facilmente al processo di qualifica.

Cordiali Saluti,
Italgas S.p.a




Successivamente, riceverai un’ulteriore email, che conterra il riepilogo dei/del Gruppo Merce per cui vorresti

qualificarti ed il link per procedere alla compilazione del Questionario di Qualifica:

I'T4Buy

Gentile Fornitore,
Il team di qualifica di Italgas ti ha invitato a compilare il questionario di qualifica
per i seguenti Gruppi Merce:

» [BBO1AD29] ACCESSORI VARI PER MISURATORI GAS in ltalia

Cordiali Saluti,
Italgas S.p.A.




